
  
 

  
    

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

 

WZÓR UMOWY 

 

UMOWA NR SP5/..../ MSC/2023 

z dnia .................. 2023 r. 

 

pomiędzy Miastem Szczecinek pl. Wolności 13 78-400 Szczecinek NIP 673-001-02-09 – Szkoła 

Podstawowa nr 5 im. Jana III Sobieskiego ul. Wiatraczna 5 78-400 Szczecinek, 

reprezentowanym przez Dyrektora Szkoły - Rafała Stasika, na podstawie pełnomocnictwa 

udzielonego przez Burmistrza Miasta Szczecinek,  

zwanym w treści umowy „Zamawiającym”  

a 

 ...................................... …………………..  NIP:…………….. REGON:. ……………..  

zwanym dalej „Wykonawcą” 

reprezentowana przez:  

…………………………………. 

 

razem zwanych dalej „Stronami” 

 

§1 

Przedmiot umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do pełnienia funkcji trenera-wykładowcy – obszar tematyczny: 

informatyka, podczas konferencji podsumowującej projekt „Modelowa Szkoła Ćwiczeń  

w Szczecinku” realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego. Priorytet II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji. 

Działanie 2.10 Wysoka jakość systemu oświaty. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określa załącznik do Umowy - zapytanie ofertowe  

nr SP5.27.39.2023. 

3. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno-organizacyjnym, 

kadrowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na należyte 

zrealizowanie przedmiotu umowy. 



  
 

  
    

4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z zachowaniem terminów oraz  

z najwyższą starannością, efektywnością oraz zgodnie z najlepszą praktyką i wiedzą zawodową 

oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa polskiego i wspólnotowego. 

5. Wykonawca oświadcza, że przy wykonywaniu przedmiotu umowy będzie wykorzystywał jedynie 

materiały, utwory, dane i informacje oraz programy komputerowe, które są zgodne  

z obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności nie naruszają dóbr osobistych, 

majątkowych i osobistych praw autorskich, praw pokrewnych, praw do znaków towarowych lub 

wzorów użytkowych bądź innych praw własności przemysłowej, a także danych osobowych osób 

trzecich. Gdyby doszło do takiego naruszenia, wyłączną odpowiedzialność względem osób, 

których prawa zostały naruszone, ponosi Wykonawca. 

 

§ 2 

Termin i miejsce wykonania 

1. Umowa została zawarta na czas oznaczony, obowiązuje od dnia jej podpisania przez Strony,  

a przedmiot umowy zostanie zrealizowany w dniu 21 września 2023 r. 

2. Szczegółowe warunki i termin realizacji przedmiotu Umowy określa załącznik do Umowy - 

zapytanie ofertowe nr SP5.27.39.2023. 

 

§ 3 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Zadaniem osoby pełniącej funkcję trenera-wykładowcy będzie:  

a) ustalenie szczegółów tematycznego wykładu i warsztatów z organizatorem konferencji, 

b) przeprowadzenie wykładu połączonego z ćwiczeniami warsztatowymi dla nauczycieli 

informatyki biorących udział w projekcie Modelowa Szkoła Ćwiczeń w Szczecinku, które 

odbędą się 21 września 2023 r. w Szczecinku, 

c) dostarczenie Zamawiającemu listy obecności uczestników oraz dziennika/programu wykładu. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia i przechowywania wszelkich dokumentów 

związanych z realizacją umowy w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo, 

oraz udostępnienia ich instytucjom krajowym i Unii Europejskiej upoważnionym do kontroli.  

3. Wykonawca oświadcza, że zna przepisy oraz zasady bezpieczeństwa i higieny pracy obowiązujące 

przy wykonywaniu czynności będących przedmiotem niniejszej umowy i oświadcza, że będzie ich 

przestrzegał. 

 

 

 



  
 

  
    

§ 4 

Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w §1 Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

wynagrodzenie w wysokości nie większej niż ………. zł brutto (słownie złotych: …………zł 

00/100 brutto).  

2. Wynagrodzenie brutto, o którym mowa w ust. 1 wynika z iloczynu kwoty za świadczenie  

1 godziny usługi, tj. …………. zł brutto i łącznej, zaplanowanej do realizacji w okresie 

obowiązywania umowy liczby godzin świadczenia usługi, tj. 4,5 godziny. 

3. Wynagrodzenie maksymalne Wykonawcy brutto, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie 

koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy oraz wyczerpuje wszelkie zobowiązania 

Zamawiającego względem Wykonawcy.  

4. Wypłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany  

w fakturze VAT/rachunku, w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty dostarczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku. Datą zapłaty faktury 

VAT/rachunku będzie data obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

5. Podstawę do rozliczenia wykonania przedmiotu umowy i zapłaty wynagrodzenia stanowi należyte 

wykonanie umowy przez Wykonawcę, stwierdzone na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego, 

przekazanie Zamawiającemu dziennika/programu wykładu wraz z listą obecności.  

6. Wartość wynagrodzenia brutto, wskazana w ust. 1, obejmuje w przypadku czynnego podatnika - 

podatek od towarów i usług (VAT), a w przypadku osoby fizycznej nie będącej czynnym 

podatnikiem VAT, obligatoryjne obciążenia publicznoprawne (po stronie Zamawiającego i 

Wykonawcy) zgodne z oświadczeniem Wykonawcy, w szczególności, zaliczkę na podatek 

dochodowy od osób fizycznych oraz składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne. 

 

§ 5 

Uprawnienia Zamawiającego 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli w czasie realizacji przedmiotu 

umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez Zamawiającego   

w zakresie prawidłowości realizacji przedmiotu zamówienia.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawiania na pisemne wezwanie Zamawiającego  wszelkich 

informacji i wyjaśnień związanych z realizacją zamówienia, w terminie określonym w wezwaniu. 

 

 

 



  
 

  
    

§ 6 

Osoby do kontaktu 

1. Osobami upoważnionymi do kontaktów w sprawie realizacji umowy są: 

1) Koordynator Projektu: Pan Tomasz Czuk tel. 94 37 299 20, 

 e-mail: t.czuk@kcuw.szczecinek.pl, 

2) Dyrektor Zamawiającego: Pan Rafał Stasik tel. 94 37 407 07, 

 e–mail: stasik.gim2@interia.pl 

2. Osobą upoważnioną do kontaktów ze strony Wykonawcy jest: ……….. tel. …………., 

e-mail: …………………  

§ 7 

Poufność informacji 

1. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje, udostępnione, jak  

i uzyskane w inny sposób w związku z wykonywaniem niniejszej umowy w trakcie trwania umowy 

jak również przez okres 10 lat po jej wykonaniu.  

2. Wykonawca nie będzie bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej strony kopiować, rozpowszechniać 

ani ujawniać komukolwiek informacji dotyczących stron umowy, ich interesów, finansów lub 

działań, włącznie z wszelkimi informacjami technicznymi, organizacyjnymi, kosztowymi, 

niezależnie od źródeł tych informacji, chyba, że taka informacja jest już powszechnie znana bez 

naruszania postanowień umowy lub musi być ujawniona uprawnionemu organowi lub osobom 

działającym w ramach obowiązujących przepisów prawa.  

3. Za naruszenie zakazu, o jakim mowa w ust. 1 i 2 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 20% wynagrodzenia maksymalnego Wykonawcy brutto wskazanego w § 4 

ust. 2.  

4. Wykonawca zobowiązuje się także do niepodejmowania działań sprzecznych z interesem 

Zamawiającego, szczególnie takich, które mogłyby powodować powstanie konfliktu interesów. W 

sytuacji wystąpienia konfliktu interesów Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego 

poinformowania o tym fakcie Zamawiającego. 

 

§ 8 

Odstąpienie od umowy, zmiany umowy 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku zaistnienia następujących 

okoliczności: 

a) w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych 

lub zaleceń Instytucji, która przyznała środki na współfinansowanie zamówienia na usługę; 

mailto:t.czuk@kcuw.szczecinek.pl
mailto:stasik.gim2@interia.pl


  
 

  
    

b) w przypadku wystąpienia „siły wyższej”. „Siła wyższa” oznacza wydarzenie nieprzewidywalne 

i poza kontrolą stron niniejszej umowy, którego skutkom nie można zapobiec, występujące po 

podpisaniu umowy, a powodujące niemożliwość wywiązania się z umowy w jej obecnym 

brzmieniu; 

c) w przypadku zmiany stanu prawnego, który będzie wnosił nowe wymagania w zakresie sposobu 

realizacji jakiegokolwiek elementu usług; 

d) w przypadku braku możliwości realizacji umowy, zgodnie z pierwotnym jej terminem, możliwa 

jest zmiana terminu realizacji umowy, przy czym zmiana taka nie może powodować 

zwiększenia wynagrodzenia Wykonawcy; 

2. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu Stron wyrażoną  

w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy Zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 

okolicznościach. 

 

Nie stanowi zmiany umowy: 

1) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy, 

2) zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów między stronami. 

 

§ 9 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach   i wysokości:  

1) z tytułu nienależytego wykonania Umowy w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w § 4 ust. 2,  

2) z tytułu rozwiązania Umowy na podstawie § 9 ust. 2 lub odstąpienia od Umowy z winy 

Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 2.   

2. Zamawiający ma prawo do potrącenia naliczonej kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy 

wynikającego z niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

 

§ 10 

Ochrona danych osobowych 

1. Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca może mieć dostęp do danych osobowych osób 

będących uczestnikami projektu „Modelowa Szkoła Ćwiczeń w Szczecinku” i jest zobowiązany 



  
 

  
    

do ich przetwarzania tylko i wyłącznie w celu realizacji umowy, która to umowa jest niezbędna 

do wykonania określonych prawem zadań realizowanych dla dobra publicznego. 

2. Zamawiający w przypadku gdy Wykonawca będzie osobą fizyczną nie prowadzącą działalności 

gospodarczej, upoważni go do przetwarzania danych osobowych, wówczas Wykonawca 

zobowiązany jest także do złożenia zobowiązania o poufności. W pozostałych przypadkach 

Wykonawca zobowiązany będzie do podpisania odrębnej umowy dotyczącej przetwarzania 

danych osobowych, z chwilą podpisania niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest przetwarzać dane osobowe przekazane przez Zamawiającego 

wyłącznie w zakresie i w celu przewidzianym w niniejszej umowie oraz zabezpieczyć te dane,  

w szczególności, zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz innymi obowiązującymi przepisami 

prawa. 

4. Zamawiający informuje, że:  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", 

informuję, że: 

o administratorem Państwa danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr 5 im. Jana III 

Sobieskiego, ul. Wiatraczna 5, 78-400 Szczecinek; 

o dane kontaktowe inspektora ochrony danych email: biuro@iod-szczecinek.pl; tel. 793205846; 

o Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego do projektu pn. „Modelowa 

Szkoła Ćwiczeń w Szczecinku” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-

2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego; 

o odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania prowadzona w oparciu o zasadę konkurencyjności oraz 

podmioty uczestniczące w rozliczeniu projektu.; 

o Państwa dane osobowe będą przechowywane, w związku z realizacją projektu do czasu jego 

rozliczenia oraz zakończenia okresu trwałości projektu; 

o obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach prawa, związanych z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego;  



  
 

  
    

o w odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

o posiadają Państwo: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych osobowych1 ; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2 ;  

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają 

Państwo, że przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy RODO; 

o nie przysługuje Państwu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

[1] Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników. 

[2] Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

5. Wykonawca oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 

RODO1)wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał 

w celu realizacji niniejszej umowy (1)Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1) .  

6. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji poufnych o których 

dowiedział się w czasie realizacji zadania, jak również po wygaśnięciu umowy. Przez informację 

poufną należy rozumieć każdą informację, której ujawnienie osobom trzecim może wyrządzić 

jakąkolwiek szkodę. Z obowiązku tego strony są zwolnione, gdy udostępnienie informacji 

następuje na żądanie uprawnionych organów lub na skutek wykonania ciążącego na stronie 

http://mlawa.sr.gov.pl/klauzula-informacyjna-zamowienia-publiczne,new,mg,4.html,390#_ftnref1
http://mlawa.sr.gov.pl/klauzula-informacyjna-zamowienia-publiczne,new,mg,4.html,390#_ftnref2


  
 

  
    

obowiązku udostępnienia informacji w tym także na podstawie Ustawy o dostępie do informacji 

publicznej.  

7. W przypadku szkód powstałych z tytułu naruszenia przez Wykonawcę przepisów z zakresu 

ochrony danych osobowych i jego obowiązków umownych, Wykonawca ponosi wobec 

Zamawiającego pełną odpowiedzialność odszkodowawczą obejmującą także roszczenia osób 

trzecich, ewentualne kary, koszty postepowań w tym koszty zastępstwa procesowego i inne 

roszczenia. 

§ 11 

Postanowienia końcowe 

1. Z uwagi na fakt, że Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020, Wykonawca - na wezwanie 

podmiotu uprawnionego do przeprowadzania kontroli prawidłowości realizacji Projektu - 

zobowiązany jest  do udostępnienia temu podmiotowi dokumentów, w tym dokumentów 

finansowych, związanych  z wykonaniem Umowy.  

2. Zapytanie Ofertowe oraz Ofertą Wykonawcy stanowią integralną część przedmiotowej umowy. 

3. Strony zobowiązują się do niezwłocznego informowania się na piśmie o zmianie danych 

adresowych - pod rygorem uznania za doręczoną korespondencji przesłanej na ostatnio wskazany 

przez Stronę adres.   

4. Wszelkie spory wynikające z treści niniejszej umowy strony zobowiązują się rozstrzygać  

w pierwszej kolejności na drodze polubownej. W przypadku braku możliwości rozstrzygnięcia 

sporu na drodze polubownej w ciągu 30 dni od pisemnego zgłoszenia sporu drugiej stronie w 

sprawach niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby 

Zamawiającego. 

5. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy powszechnie obowiązującego 

prawa, w szczególności Kodeksu cywilnego.  

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 

każdej ze Stron. 

7. Integralną część umowy stanowią załączniki: 

− zapytanie ofertowe nr SP5.27.39.2023, 

− oferta Wykonawcy. 

 

 

 ……………………………………………….  ………………………………………………….  

 WYKONAWCA  ZAMAWIAJĄCY 

 


